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PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 10/2017
I/ CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG :


- Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ : Ngày 15/10: Ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành Giáo dục; Ngày 20/10/1930 Thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam.


- Tiếp tục thực hiện “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”,  “Hai không”, xây dựng “Trường học thân thiện, học sinh tích cực”. 




- Triển khai thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ thường xuyên
II- CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :

1. Giáo viên bộ môn ;

           - Thực hiện “Mỗi CB-GV-NV một giải pháp sáng tạo”, nộp đăng kí 15/10.
 - Thực hiện công tác phụ đạo học sinh yếu kém, bồi dưỡng học sinh giỏi
           - Nộp giáo án phê duyệt thực hiện theo thông báo, đăng ký giờ dạy tốt.
     2/ Giáo viên chủ nhiệm :

· Phê duyệt kế hoạch hoạt động năm học 
· Tiếp tục thực hiện ổn định nề nếp hoạt động của học sinh, chấm dứt tình trạng học sinh mất trật tự trong tiết học, đánh nhau ngoài nhà trường.
· Một số lớp điều chỉnh chỉ tiêu kế hoạch theo đề xuất.
· Thực hiện kế hoạch học tập các nội dung đã triển khai (Công tác chủ nhiệm lớp )

    3 / Tổ trưởng chuyên môn :

           - Nộp duyệt kế hoạch hoạt động năm học ngày 11.10.2017
           - Thực hiện kế hoạch phụ đạo học sinh yếu kém, bồi dưỡng học sinh giỏi 

           - Tổ chức thực hiện các nội dung chuyên môn về dạy học theo chủ đề.
           - Kiểm tra việc xây dựng chỉ tiêu kế hoạch chủ nhiệm các lớp trực thuộc quản lý.
           - Nộp hồ sơ tổ trưởng để kiểm tra ( Kế hoạch hoạt động tháng, tuần, biên bản họp tổ chuyên môn ,

   4/ Hiệu phó chuyên môn :

· Nộp duyệt kế hoạch hoạt động năm học ngày 11.10.2017
· Nộp hồ sơ để kiểm tra  ( Kế hoạch hoạt động tháng, tuần, kế hoạch hoạt dạy và học hàng tuần ) ngày 12.10.2017
           -  Xây dựng kế hoạch kiểm tra chuyên môn năm học, học kỳ phê duyệt thực hiện ( theo mẫu ) . Lập nộp :02 bản
	Tháng
.năm
	Giáo viên 
được kiểm tra
	Nội dung 
kiểm tra
	Biện 
pháp
	Ghi chú

	
	
	
	
	


          - Kết hợp tổng phụ trách, giáo viên chủ nhiệm tổ chức khắc phục các trường hợp không thuộc bài, bỏ tiết trốn tiết
          - Tổ chức thực hiện phụ đạo học sinh yếu kém  các môn : Toán, Anh, Văn các khối :6,7,8,9
          - Nộp toàn bộ hồ sơ phụ đạo học sinh yếu kém ,bồi dưỡng học sinh giỏi ngày 15.10.2017 về Hiệu trưởng ( Bảng phân công giáo viên dạy, Thời khóa biểu, Danh sách học sinh học, kế hoạch phụ đạo học sinh yếu kém, bồi dưỡng học sinh giỏi )

           - Phổ biến các công văn hướng dẫn của phòng GD&ĐT thực hiện trong mọi công tác.
    5/ PC.THCS :
    - Cập nhật hoàn chỉnh hồ sơ chuẩn bị kiểm tra chuẩn PC THCS 
    - Tăng cường công tác kết hợp GVCN duy trì tỉ lệ chuyên cần của học sinh.
   6/ Y tế trường học :

    - Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, viêm họng...
    - Kết hợp tổng phụ trách trang trí các phòng học.
    - Tuyên truyền thực hiện an toàn thực phẩm trong học sinh.
    - Xây dựng kế hoạch cụ thể  xây dựng trường xanh-sạch-đẹp theo 6 tiêu chí qui định và lập tờ trình đăng ký công nhận trường xanh-sạch-đẹp-an toàn gửi về Hiệu trưởng hạn cuối ngày 20.10.2017.

    - Tham mưu trung tâm y tế tổ chức khám sức khỏe cho học sinh
    - Kết hợp thư viện trang trí văn phòng

  III/ CÔNG TÁC HỖ TRỢ DẠY VÀ HỌC ;

         1/ Văn thư :

· Nộp hồ sơ về Hiệu trưởng ngày 15 tháng 10 năm 2017 để kiểm tra: * Hồ sơ kiểm tra sư phạm hàng năm

	Số/ký hiệu
	Ngày ban hành
	Trích yếu nội dung

	
	
	


           - Nhân sao phương hướng công tác tháng 10 triển khai đến toàn thể giáo viên Hội đồng sư phạm

           - Lập thực hiện sổ theo dõi cập nhật các văn bản năm học 2017-2018 do nhà trường phát hành  theo mẫu sau :
      Kết hợp thư viện, đoàn đội, y tế học đường hoàn thành trang trí văn phòng.
2/ Thư viện : Tiếp tục thực hiện công tác phục vụ dạy và học.
· Thực hiện kế hoạch phòng chống mối mọt năm 2017 – 2018.
· Tăng cường sách. 

3/ Thiết bị :           - Xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị cần đề ra các chỉ tiêu cụ thể và được gắn vào các tiêu chí xét thi đua cuối năm.

- Tăng cường thực hành thí nghiệm, chú trọng việc dạy học thực hành trong các giờ chính khóa.


- Tiếp tục phát động phong trào tự làm đồ dùng dạy học.

          - Tham mưu hoàn thiện cơ sở vật chất phục vụ

        4/ Kế toán :
-Hoàn thành trình ký nộp duyệt kế hoạch thu chi năm học

-Lập bảng lương, ưu đãi chế độ chính sách giáo viên tháng 10.2017,

-Lập kế hoạch tăng cường quạt trần phòng học Ngoại ngữ trình duyệt thực hiện.
5/  Phòng tin học :

-Thực hiện kế hoạch phòng chống cháy chập điện năm 2017
-Khẩn trương lập báo cáo thực trạng phòng máy, kế hoạch sửa chữa máy phục vụ tham mưu thực hiện.
-Tổ chức thực hiện tốt công tác trực ban sửa chữa bảo trì máy phục vụ.
          6/ Tổ chức :

Kết hợp đoàn thể thực hiện thẩm định nghiệp vụ quản lý các bộ phận (Công việc ,chức năng ,quyền hạn ,trách nhiệm )

Kiểm tra đánh giá báo cáo kết quả về BGH, PGD về việc thực hiện các mảng sau của các bộ phận :

-Thực hiện các công việc, qui định do nhà trường giao.
-Công tác báo cáo thường xuyên về phòng GD&ĐT
-Công tác xây dựng thực hiện kế hoạch nhà trường: năm, học kỳ, tháng, tuần.
-Công tác lưu trữ hồ sơ
-Ngày 15.10.2017 các bộ phận sau:  HP.CM, thư viện, thiết bị, đoàn đội, TT.Cm, kế toán, y tế học đường, phòng máy nộp các loại hồ sơ sau để kiểm tra: Kế hoạch hoat động năm, học kỳ, tháng, tuần. Lưu ý :

Các bộ phận cần xem kỹ các loại hồ sơ nộp kiểm tra nêu trong hoạt động tháng 10 nộp đúng thời gian qui định

· Người nhận : Hiệu trưởng. 

· Kết hợp triển khai Qui chế dân chủ trong nhà trường năm học 2017 -2018 theo nhiệm vụ các bộ phận trong nhà trường.
 IV/ CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ :
   1/ Đoàn đội :

· Tổ chức tuyên truyền sinh hoạt các ngày lễ, kỷ niệm trong tháng nêu trên.
- Phát thanh măng non tuyên truyền Ngày kỉ niệm Bác Hồ gửi thư cho ngành Giáo dục lần cuối (15/10/1968 )


- Tiếp tục tăng cường các biện pháp giáo dục cho học sinh hiểu biết và thực hiện nghiêm chỉnh Luật GT khi đến trường cũng như về nhà.
- Tiếp tục triển khai và phát động cho từng Chi đội – Phân đội và đội viên đăng ký và thực hiện hiệu quả các phong trào học tập, các Chi Đội tiếp tục gửi bài phát thanh măng non về Chương trình Phát thanh Măng non của nhà trường.
- Tổ chức triển khai và thực hiện tốt các chương trình rèn luyện Đội viên cho các Chi đội. 
- Xây dựng kế hoạch tham mưu Hiệu trưởng tổ chức bồi dưỡng cho giáo viên phụ trách lớp, giáo viên chủ nhiệm nghiệp vụ chuyên môn về công tác Đội để giáo viên nắm và tham gia các buổi sinh hoạt Đội theo định kỳ hàng tháng. 

- Thành lập các tổ nhóm phối hợp với các bộ phận trong nhà trường tham gia vào việc điều tra phổ cập THCS. 

- Tiếp tục thực hiện phong trào vận động nguồn quỹ tiết kiệm thực hiện thu –chi đúng theo kế hoạch nhà trường về việc thực hiện phong trào vận động tiết kiệm “Nuôi lợn nhân đạo” năm học 2017-2018.  

- Tiếp tục phát động học sinh đăng ký thực hiện tốt cuộc vận động “Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh thành tích trong giáo dục”.  Tuyên truyền vận động và định hướng cho học sinh ý thức trong học tập như: “ Học chăm – Học giỏi – Trung thực”; “Hoa điểm 10”.
  - Kết hợp giáo viên chủ nhiệm củng cố nề nếp hoạt động học sinh các lớp.
  - Xây dựng chỉ tiêu lớp tiên tiến xuất sắc triển khai đến GVCN. 

2/ Công đoàn :

  - Kết hợp Hiệu trưởng, chi đoàn, ban thanh tra nhân dân kiểm tra công tác xây dựng kế hoạch hồ sơ  các bộ phận nêu trên.
  - Ngày 15.10.2017 thu nhận các loại hồ sơ của các bộ phận nêu trong kế hoạch để kiểm tra.
- Tổng hợp bản đăng ký chỉ tiêu nhiệm vụ; giáo viên bộ môn, bộ phận, giáo viên chủ nhiệm  
- Tham gia Hội thi Tìm hiểu thực tế nhân ngày thành lập Hội LHPN VN 20/10.

- Sinh hoạt kỷ niệm ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam.
  3/ Hội khuyến học – PHHS :

   - Tổng kết hoạt động Ban CMHS năm học 2016-2017. Dự thảo phương hướng hoạt động 2017-2018.
   - Thực hiện Nghị quyết Đại hội Cha mẹ học sinh năm học 2017-2018.
   - Thực hiện kết hợp mở rộng chương trình “Điều hòa cho em”.
                                                                               HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận :
- Phòng GD&ĐT  (để báo cáo );

- HĐSP :thực hiện;

- Văn thư : lưu.



Nguyễn Hồng Quảng
